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LETTERA D’INVITO PROCEDURA NEGOZIATA 

 

Criterio del minor prezzo 

(gara MEPA) 

 

Spett.le Impresa 

 

OGGETTO: Lettera d’invito alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b) del D.L. n. 
76/2020 convertito con L. n.120/2020per l’affidamento della fornitura di n. 

XXXXXXXXXXXXXXXXXda svolgersi mediante RDO del mercato elettronico della pubblica 

amministrazione 

CIG:123456789 

 

In esecuzione della determinazione del Direttore AGP n. ______del ____/11/2020. 
L’Ente deve acquisire la fornitura in oggetto e pertanto ha indetto una procedura negoziata ai 
sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b) del D.L. n. 76/2020 convertito il L. n.120/2020, mediante invio 
di RDO del MEPA. 
 

Importo complessivo dell’appalto €XXXXXXXXXXIVA esclusa. 

 

Si precisa che le caratteristiche tecniche e prestazionali, l’indicazione del termine per l’esecuzione della 

prestazione, i termini e delle modalità di pagamento, la misura delle penali sono specificati nel Capitolato 

d’oneri. 

 

LOTTI 

 

Ai sensi dell’art. 51, c. 1 del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che l’appalto non è diviso in lotti per le seguenti 

ragioni: UNICA TIPOLOGIA DI PRODOTTO. 

 

Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 

Descrizione beni CPV Quantità 

Importo 

Unitario 

 

 

 

Importo 

Totale 

(quantità 

x  

prezzo 

unitario) 

 

Importo totale  

Comprensivo del 

1/5 d’obbligo 

(art. 106) 

 3511340     

 

L’appalto è finanziato con fondi di bilancio. 

 

SUBAPPALTO 

È ammesso il subappalto secondo le disposizioni contenute nell’art. 105 del D.Lgs. 50/2016 purché 

l’impresa lo comunichi espressamente nella documentazione di gara. Il pagamento diretto al subappaltatore 

è ammesso nei casi previsti dall’art. 105, comma 13 del D.Lgs. 50/2016. 

 

Parte I 
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REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, DOCUMENTAZIONE DA 

PRESENTARE, MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E COMPILAZIONE DELL’OFFERTA, 

CONDIZIONI GENERALI 

 

Possono presentare manifestazione di interesse gli operatori economici iscritti al Mercato elettronico della 

pubblica amministrazione in possesso dei seguenti requisiti: 

 

Requisiti di ordine generale 

Assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

 

Idoneità professionale 

 

A)iscrizione nel Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. per il ramo di attività previsto dall'appalto 

in parola. 

B)Fatturato globale medio annuoriferito agli ultimi n. treesercizi finanziari disponibilinon 
inferiore ad all’importo a base d’asta IVA esclusa (cfr. allegato XVII al Codice); tale requisito è 
richiesto al fine di individuare un operatore che abbia solidità economica adeguata alla fornitura. 
La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice 
- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;  
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 
persone medianteil Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 
l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di 
attività.  
Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in 
grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria 
mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 
 

Alle ore11,01 del giornoGG/MM/2020 avrà luogo una gara mediante proceduranegoziataURGENTE ai 

sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b) del D.L. n. 76/2020 convertito con L. n.120/2020per l’appalto riguardante 

la fornituradi cui alla Tabella prodotti n. 1 mediante l’utilizzo della piattaforma del Mercato elettronico 

della Pubblica Amministrazione. 

In tale seduta si esaminerà la documentazione per l'ammissione alla gara presentata dai concorrenti a 

corredo delle offerte riscontrandone la regolarità e quindi l’ammissibilità. 

Il luogo di effettuazione della fornitura è AOU “Ospedali Riuniti” di Foggia sita in Foggia alla via Luigi 

Pinto. 

 

Per eventuali chiarimenti di natura procedurale-amministrativa il concorrente potrà contattare 

l’Amministrazione tramite la posta del mercato elettronico entro il giorno_____________/2020, ore 9.00. 

I plichi elettronici contenenti le offerte e la relativa documentazione devono pervenire mediante posta del 

mercato elettronico entro le ore 11.00 del giorno GG/MM/2020. 

L’offerta deve avere una validità di 180 giorni. 

 

Nella busta elettronica concernente laDocumentazioneamministrativadevono essere contenuti i seguenti 

documenti: 

1) ISTANZA DI PARTECIPAZIONE a corredo della documentazione di gara resa secondo il modello 

allegato alla presente Lettera d’invito; nella dichiarazione il concorrente deve espressamente dichiarare 

di accettare il crono programma di consegna stabilito nel capitolato d’oneri ed accettare le relative 

clausole risolutive nel caso di mancata consegna nei termini previsti.   

 

2) DGUE (Documento di gara Unico Europeo) scaricabile dal link 
https://www.mit.gov.it/comunicazione/news/documento-di-gara-unico-europeo-dgue debitamente 
sottoscritto con dispositivo di firma digitale al fine di dichiarare il possesso dei requisiti generali 

https://www.mit.gov.it/comunicazione/news/documento-di-gara-unico-europeo-dgue
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(art. 80 D.Lgs. 50/2016), dei Requisiti di capacità economica e finanziaria e dei Requisiti di 
capacità tecnica e professionale; 
 

 

3) PATTO D’INTEGRITÀ sottoscrittodal legale rappresentante dell’impresa concorrente ovvero dai 

legali rappresentanti delle imprese concorrenti in caso di ATI o di consorzio di cui all’art. 45 comma 2 

lettere e) e g) del D.lgs. 50/2016, come da modello allegato. Nell’ipotesi di avvalimento il patto d’integrità 

deve essere sottoscritto anche dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria. 

 

4) DICHIARAZIONE ANTIPANTOUFLAGE sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa 

concorrente ovvero dai legali rappresentanti delle imprese concorrenti in caso di ATI o di consorzio di cui 

all’art. 45 comma 2 lettere e) e g) del D.lgs. 50/2016, come da modello allegato 

 

5) SCHEDE TECNICHEdei prodotti offerti per accertare la conformità ai seguenti requisiti minimi con 

indicazione specifica del CODICE PRODOTTO – MODELLO – ATTESTAZIONE DI 

CONFORMITA’ CE  
N.B. con riferimento ai DPI occorre presentare, A PENA DI ESCLUSIONE, una certificazione di 

conformità CE, rilasciata da un ente notificato, presente sul sistema NANDO (New Approach Noti-fied and 

DesignatedOrganisations) 

 

 

Le dichiarazioni di cui ai punti 1), 2,3) e 4) devono essere sottoscritte digitalmente: 

 dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  

 da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, nel caso di 

ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 

 dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel caso di ATI, 

Consorzio o Geie già costituiti. 

 

Nella busta elettronica concernente l’Offerta economicadeve essere contenuta l’offerta economica 

generata dal Mercato elettronico, firmata digitalmente dal legale rappresentante, come sopra meglio 

descritto per quanto concerne la documentazione amministrativa. 

Il concorrente dovrà indicare un’unica percentuale di ribasso che verrà applicata sia sull’importo a base 

d’asta complessivo nonché su ciascuno dei prezzi unitari a base. 

L’appalto verrà aggiudicato al concorrente che avrà offerto il maggior ribasso. 

 

ALTRE INFORMAZIONI 

 

 Sono ammessi alla gara i concorrenti di cui all’art. 45, del D.Lgs. 50/2016, nonché concorrenti con sede 

in altri stati diversi dall’Italia ex art. 45 del D.Lgs. citato. 

 Sono altresì ammessi i concorrenti costituiti da imprese che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi 

dell’art. 48 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. In tal caso, l’impegno a costituire l’A.T.I. o il raggruppamento, al 

fine di garantire l’immodificabilità ai sensi dell’art. 48, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, deve specificare il 

modello (orizzontale, verticale o misto), nonché specificare le parti della fornitura che verranno eseguite da 

ciascuna associata. 

In conformità a quanto disposto dall’art. 48, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 è fatto divieto ai concorrenti di 

partecipare alla presente gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, 

ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 

 I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.Lgs. 50/2016 sono tenuti ad indicare in sede di 

offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 

altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 

consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale.  

È vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile.  

Il consorziato o i consorziati sono tenuti a possedere i requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del 

D.Lgs. 50/2016. 
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 Per i Raggruppamenti di imprese, Consorzi e reti di imprese si applicherà il disposto di cui all’art. 48 del 

D.Lgs. n. 50/16. Per i Consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro di cui all’art. 45, c. 2 lett. b) 

del D.Lgs. n. 50/16 e per i Consorzi stabili trova applicazione l’art. 47 del D.Lgs. n. 50/2016. Le imprese 

che partecipano in rete devono attenersi, per quanto compatibile ed in base alla tipologia di rete prescelta, 

alle disposizioni di cui all’art. 48, c. 14 del D.Lgs. n. 50/16 e alla determina AVCP n. 3 del 23.4.2013, oltre 

a quanto indicato nella presente lettera di invito. 

 Comporterà l’esclusione del concorrente la mancata produzione, nei termini indicati dal RUP, della 

documentazione integrativa o a riscontro eventualmente richiesta dal RUP medesimo. 

 Ai fini dell’espletamento della gara si applicherà il criterio del minor prezzo ai sensi dell'art. 1 comma 3) 

della L. n.120/2020 (legge di conversione del decreto semplificazioni); 

 Come stabilito dall’art. 95, c. 15 del D.Lgs. n. 50/16 e ss.mm.ii. ogni variazione che intervenga, anche in 

conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o 

esclusione delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della 

soglia di anomalia delle offerte. 

 Il contratto sarà stipulato mediante documento di stipula del mercato elettronico. 

 Ai sensi dell’art. 95, co. 12 del D.Lgs. 50/2016, si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza 

di una sola offerta, purché idonea in relazione all’oggetto del contratto e previa valutazione della 

convenienza.  

 Nel caso di offerte uguali, si procederà a richiedere un miglioramento dell’offerta secondo le modalità 

che saranno stabilite dal RUP. 

 Ai sensi dell’art. 209, c. 2 del D.Lgs. n. 50/2016 il contratto non conterrà la clausola arbitrale. 

 Gli operatori economici verranno esclusi dalla gara oltre che nelle varie ipotesi contemplate nelle 

precedenti disposizioni della presente lettera d’invito, nel caso in cui non provvedano a regolarizzare la 

documentazione come richiesto dalla stazione appaltante, a seguito di soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 

83 co. 9 del D.Lgs. 50/16. 

 Sono ritenute cause di esclusione la presentazione di offerte in aumento, parziali, alternative, 

condizionate o espresse in modo indeterminato o presentate in modo non conforme alla presente lettera di 

invito. 

 In conformità a quanto disposto dall’art. 110 del D.Lgs. n. 50/16, l’Amministrazione si riserva la facoltà, 

in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo, ovvero procedura di insolvenza 

concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 108 del D.Lgs. 

n. 50/16 ovvero di recesso dal contratto ai sensi dell'art. 88, c. 4-ter, del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, 

ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, di interpellare progressivamente gli 

operatori economici che hanno partecipato all’originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa 

graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento del completamento dell’appalto. 

L’Amministrazione provvederà ad interpellare l’operatore economico a partire da quello che ha formulato 

la prima migliore offerta; l'affidamento verrà effettuato alle medesime condizioni già proposte 

dall'originario aggiudicatario in sede in offerta. 

 Il Responsabile unico del procedimento (RUP) è il dott. Salvatore D’Agostino 

 

Anomalia dell’offerta 

Si procederà, ai sensi dell’art. 97, comma 8 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., all’esclusione automatica dalla 

gara delle offerte che presentino una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia 

individuata ai sensi dell’art. 97 commi 2, 2-bis, 2-ter del D.Lgs. 50/2016e ss.mm.ii. 

L’esclusione automatica non è attuabile quando il numero delle offerte ammesse sia inferiore a 5. 

 

 

Parte II 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

 

Il RUP, il giorno fissato per l’apertura delle offerte procederà a: 

 verificare la regolarità della documentazione amministrativa; 

 verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti chesiano fra di loro in situazione di controllo 

ex art. 2359 c.c. ovvero concorrenti che siano nella situazione di esclusione di cui all’art. 80, comma 1 lett. 

m) del D.Lgs 50/2016; 
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  verificare che i consorziati – per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e 

c), del D.Lgs50/2016 hanno indicato che concorrono – non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra 

forma; 

 verificare che le singole imprese che partecipano in associazione temporanea o in consorzio ex art. 45, 

comma 2, lettere d), e) g) del D.Lgs.50/2016 non abbiano presentato offerta anche in forma individuale; 

 verificare che una stessa impresa non abbia presentato offerta in diverse associazioni temporanee o 

consorzi ex art. 45, comma 2 lett. d), e) f) del D.lgs. 50/2016; 

 verificare che sia stato effettuato il versamento a favore dell’Autorità nazionale anticorruzione.  

 A norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016, in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra 

irregolarità, con esclusione dell’offerta tecnica ed economica, il concorrente interessato è tenuto a rendere, 

integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie entro il termine di2giorni dalla ricezione della richiesta 

della stazione appaltante. Il descritto adempimento è previsto a pena di esclusione. 

Nell’ipotesi sopra descritta la seduta potrà essere aggiornata ad altro giorno, la cui data ed ora saranno 

comunicate ai concorrenti a mezzo PEC. 

 Dopo che sarà stata verificata la regolarità della documentazione presentata (ed eventualmente attuato il 

soccorso istruttorio a norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016), verrà dichiarata l’ammissione dei 

soli concorrenti che abbiano prodotto la documentazione in conformità al bando di gara e alla lettera 

d’invito. 

 Il RUP procederà poi all’apertura delle buste elettroniche concernenti l’Offerta economicapresentate 

dai concorrenti ammessi, esclude eventualmente i concorrenti per i quali accerti che le relative offerte sono 

imputabili ad un unico centro decisionale e provvederà alla individuazione delle eventuali offerte 

anormalmente basse ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016e ss.mm.ii. 

 Il RUP procederà quindi alla individuazione delle offerte che sono pari o superiori a detta soglia ed 

all’aggiudicazione provvisoria dell’appalto al concorrente che ha presentato l’offerta immediatamente 

inferiore a detta soglia. 

L’aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara rappresenta una mera proposta, subordinata agli 

accertamenti di legge ed all’approvazione del verbale stesso da parte dell’organo competente della stazione 

appaltante.  

Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016e ss.mm.ii., la stazione appaltante, previa verifica della proposta di 

aggiudicazione, provvederà all’aggiudicazione. L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. 

L’aggiudicazione diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

 

STIPULA DEL CONTRATTO 

 

 La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle verifiche di conformità dei prodotti 

offerti. 

 Il contratto verrà stipulato mediante la sottoscrizione del documento di stipula del Mercato elettronico. 

 Ai fini della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario è tenuto, a pena di decadenza 

dall’aggiudicazione, ad ottemperare agli adempimenti sotto riportati, in conformità alle richieste che gli 

perverranno dalla stazione appaltante e nel rispetto della tempistica assegnata.  

Nello specifico l’aggiudicatario dovrà esibire, qualora l’aggiudicazione fosse disposta a favore di una A.T.I. 

(non costituita), la scrittura privata autenticata prevista dall’art. 48, c. 13 del D.Lgs. 50/2016; 

 

INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

 La Stazione Appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione, per motivi sopravvenuti, 

senza che i concorrenti possano rivendicare alcuna pretesa o diritto. 

Foggia, GG/MM/2020 

 

 

           IL RUP 

dott. Gaetano Pedone 

 

Allegati: 

 

- Allegato 1: Dichiarazione a corredo della documentazione di gara. 

- Allegato 2: Dichiarazione antipantouflage 

- Allegato 3: Patto d’integrità. 
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Informativa sul trattamento dei dati personali (art. 13 GDPR) 

 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 

(così come modificato dal D.Lgs. 101/18) e del Regolamento Generale sulla Protezione dei dati 

(Regolamento UE 2016/679), esclusivamente nell’ambito della procedura regolata dal presente Disciplinare 

di gara. 

Facendo riferimento all’art. 13 Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 

aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, si 

precisa che: 

a) Il Titolare del trattamento è l’Azienda Ospedaliero-Universitaria “Ospedali Riuniti” di Foggia con sede in 

Viale Luigi Pinto, 1 - 71122 - Foggia ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: Telefono: 0881/732441, 

email: direzionegenerale.segreteria@ospedaliriunitifoggia.it; 

b) Il Responsabile della protezione dei dati è il Dirigente SSD Affari Generali e Tutela della Privacy, 

Dott.ssa Laura Silvestris, contattabile ai seguenti riferimenti: Telefono: 0881732127, email: 

lsilvestris@ospedaliriunitifoggia.it; 

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla gara e 

l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 

d) le finalità di trattamento cui sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) il trattamento dei dati personali è necessario ai fini della stipula e dell'esecuzione del contratto, ovvero ai 

fini dell'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dell’interessato; 

f) l'interessato può esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE 2016/679, tra i quali di 

chiedere al Titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

g) i dati saranno trattati esclusivamente da soggetti autorizzati e istruiti dal Titolare o dai terzi espressamente 

designati come Responsabili del trattamento ai sensi dell'art. 28 del Regolamento. 

Inoltre, i dati personali potranno essere comunicati ai concorrenti che partecipano alla gara, ogni altro 

soggetto che abbia un interesse diretto e concreto, ai sensi del decreto legislativo n. 50/2016 e della 

Legge n. 241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla Legge in materia di contratti 

pubblici, gli organi dell’Autorità Giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno 

comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea. La diffusione 

dei dati personali è limitata alla pubblicazione sul sito web istituzionale del Titolare del trattamento, nella 

sezione dell’"Amministrazione trasparente" e “Albo pretorio on-line”, dei dati richiesti dalla normativa in 

materia di Trasparenza ed Anticorruzione; 

h) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura d’appalto e 

all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. 

Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in conformità alle norme sulla 

conservazione della documentazione amministrativa; 

i) l'interessato può presentare reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali, in caso di 

illecito trattamento dei suoi dati personali da parte del Titolare del trattamento, seguendo le procedure e le 

indicazioni pubblicate sul sito web dell’Autorità Garante all'indirizzo www.garanteprivacy.it. 

 

mailto:direzionegenerale.segreteria@ospedaliriunitifoggia.it
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