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Atto di nomina ad Incaricato
del trattamento dei dati

51 personali

ATTO DI NOMINA DEGLI INCARICATI

AL TRATTAMENTO DEI DATI
in applicazione del “Codice in materia di protezione dei dati personali” di cui all’art. 30
del D. Lgs. n. 196/2003

Luogo e Data

Il1 Dott./la Dott.ssa , in qualita di Responsabile del
trattamento di dati personali effettuato presso la
UO/UOC/UOSD/Ufficio ,

giusta deliberazione del Direttore Generale n.ro del

, ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. 196/2003

premesso che:

connessa al ruolo stesso di dipendente dell’Ente Ospedaliero specializzato in Gastroenterologia

“Saverio de Bellis”, ai sensi dell’art. 30 del D.Lgs. 196/2003, ¢ la qualifica di Incaricato del

Trattamento dei dati Personali;

la formalizzazione della suddetta qualifica di Incaricato ¢ indispensabile in quanto legittima il

flusso delle informazioni personali nell’ambito dell’Unita Operativa ed Uffici e tra 1 dipendenti

stessi dell’IRCCS Saverio de Bellis; quindi, essa ¢ altresi necessaria al fine di esonerare i

dipendenti dall’ irrogazione di sanzioni civili, amministrative e penali (salvo il caso di dolo o

colpa) che, viceversa, potrebbero scaturire nell’ipotesi di comunicazioni di dati effettuate da

soggetti non designati INCARICATI, come previsto dal suddetto art. 30;

NOMINA

la S.V. in qualita di Incaricato al trattamento dei dati personali ex art. 30 del Dlgs 196/03.

Tale nomina ¢ in relazione alle operazioni di trattamento di dati personali e sensibili ai
quali la S.V. ha quotidianamente accesso nell’ambito delle attivita che effettivamente
svolge nella UQ/UOC/UOSD/Ufficio
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Ambito del trattamento consentito :

e Raccolta

e Registrazione
Organizzazione
Conservazione
Consultazione
Comunicazione
Elaborazione
Modificazione
Selezione
Estrazione
Raffronto
Utilizzo
Interconnessione

In ottemperanza al Codice in materia di protezione dei dati personali ex D.Lgs 196/2003
e del nuovo Regolamento Privacy UE 679/2016, che regola il trattamento dei dati
personali, laddove costituisce trattamento “qualunque operazione o complesso di
operazioni, effettuati anche senza [’ausilio di strumenti elettronici, concernenti la
raccolta, la registrazione, [’organizzazione, la conservazione, la consultazione,
[’elaborazione, la modificazione, la selezione, [’estrazione, il raffronto, [’utilizzo,
[’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la
distruzione di dati, anche se non registrati in una banca di dati”, ed in relazione al
presente atto di nomina, la S.V. & incaricato'al trattamento dei dati personali (futti
quei dati idonei a identificare direttamente o indirettamente una persona fisica) e dei
dati sensibili (i dati personali idonei a rivelare [’origine razziale ed etnica, le
convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, I’adesione a
partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico
o sindacale, 1o stato di salute e la vita sessuale) la cui conoscenza ed il cui trattamento
siano strettamente necessari per adempiere ai compiti assegnati.

Nel trattamento dei dati la S.V. deve scrupolosamente attenersi alle seguenti istruzioni:

v’ trattare i dati in modo lecito e secondo correttezza;

v' raccogliere i dati e registrarli per gli scopi inerenti I’attivita svolta;

v' verificare, ove possibile, che i dati siano esatti e, se necessario, aggiornarli;

v verificare che i dati siano pertinenti, completi e non eccedenti le finalita per le quali

sono stati raccolti o successivamente trattati, secondo le indicazioni ricevute dal
Responsabile del trattamento;
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v/ mantenere la massima riservatezza sui dati di cui si effettua il trattamento;

v non utilizzare, comunicare o diffondere alcuno dei dati predetti se non
previamente autorizzato dal Titolare del trattamento o dal Responsabile;

v adottare le necessarie cautele per assicurare la segretezza della componente
riservata della credenziale e la diligente custodia dei dispositivi in possesso ed uso
esclusivo dell'incaricato;

v" in caso di allontanamento, anche temporaneo, dal posto di lavoro, l'incaricato dovra verificare
che non vi sia possibilita, da parte di terzi, di accedere a dati personali per i quali sia in corso
un qualunque tipo di trattamento, sia cartaceo che informatizzato.

v in particolare, per quanto concerne 1’utilizzo degli strumenti informatici, dovranno essere
scrupolosamente osservate le disposizioni contenute nel “Regolamento per 1’utilizzo e la
gestione delle risorse strumentali informatiche e telematiche aziendali” giusta deliberazione
del Direttore Generale n.22 del 24/01/2014, reperibile all’indirizzo web
http://www.sanita.puglia.it/web/debellis/privacy

v" per quanto concerne gli archivi cartacei, I’accesso & consentito solo se previamente
autorizzato dal Responsabile o dal Titolare del trattamento e deve riguardare 1 soli dati
personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria per adempiere i compiti
assegnati, avendo particolare riguardo a:

1 documenti cartacei devono essere prelevati dagli archivi per il tempo
strettamente necessario allo svolgimento delle mansioni;

atti e documenti contenenti dati sensibili o giudiziari devono essere custoditi
in contenitori muniti di serratura e devono essere controllati in modo tale che a
tali atti e documenti non possano accedere persone prive di autorizzazione;

atti e documenti contenenti dati sensibili o giudiziari devono essere restituiti al
termine delle operazioni affidate;

eventuali fotocopie o copie di documenti in pellicola devono essere autorizzate
e custodite con le stesse modalita dei documenti originali;



http://www.sanita.puglia.it/web/debellis/privacy

Rev. 0

MODULO Pag. 4/5

Atto di nomina a incaricato del
trattamento dei dati

\
—_—

! Incaricati del trattamento: chi “tratta” i dati non puo che essere un incaricato.
Data la nozione amplissima di “trattamento” (art. 4 comma 1), non c’¢ dubbio che tutti i
dipendenti/collaboratori aziendali debbano firmare per presa visione la formale nomina ad incaricati
del trattamento, in quanto questa ¢ la precondizione per poter svolgere il lavoro che contrattualmente
sono tenuti a svolgere.
Rifiutare la nomina equivale a:

e non poter “trattare” alcun dato e quindi a

e non poter svolgere il lavoro per cui si € assunti.
Il rifiuto potrebbe pertanto portare:

e comunque ad una sanzione disciplinare

e al limite, alla risoluzione del rapporto di impiego.

Luogo e Data

(firma del Responsabile del trattamento)
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ELENCO NOMINATIVO degli incaricati al trattamento dei dati personali nella
UO/UOC/UOSD/Ufficio :

I sottoscritti incaricati al trattamento dei dati personali dichiarano di aver regolarmente recepito le
istruzioni impartite dal Responsabile, cosi come riportate nell” “atto di nomina degli incaricati al
trattamento dei dati”, da pag. 1 a pag. 4.

L’Incaricato ¢ consapevole che 1’inadempimento dell’obbligo di diligente e corretta esecuzione delle
istruzioni ricevute in ordine a quanto sopra, ed in particolare la violazione del divieto di
comunicazione e diffusione dei dati trattati, come sopra specificato, potra costituire elemento di

valutazione dell’attivita svolta per conto dell’IRCCS Saverio de Bellis.

Nome, COZGNOME  .....uevneiiniineiieiiniiiiiieiiniiiiiiecineinecsscnn (firma presa Visione) ... ... ...... .. ocoeeceeveu e ves e
Nome, COZGNOME  ...c.ueeneineiiniiniiiiiieiineiieiieiieiisciecieccnnes (firma presa Visione) ... ... ...... ... ccoeeceeveu e ee e o
Nome, COZGNOME  ...c.ueeneineiiniiniiiiiieiineiieiieiieiisciscieccnnns (firma presa Visione) ... ... ...... .. cccoeecee veuvee vee e o
Nome, COZGNOME  ...c.ueeneineiiniiniiieiieiineiieiieiieiiseiscieccnnes (firma presa Visione) ... ... ...... .. ccoeecee ve e ves e o
Nome, COZGROME  ......evneinniineineiieiiiiiieiieiiiiieciniincenscnnn (firma presa Visione) ... ... ...... .. cocceecesvee e vee e o
Nome, COZGROME  .....ueeneineiiniiniiieiieiiniiierieiineiiscisineccnnns (firma presa Visione) ... ... ....... .. occeecesvee e vee e o
NOME, COGROME  .ucuuvvneineiiniiainnieiaiinisnssssssasssscssssnssnnns (firma presa Visione) ... ... ...... ... coccevee vercve e euv v
NOME, COGROME  .ucuuvvnevnniiniiainnieiaiinisnssssssasssssssssnssnnns (firma presa Visione) ... ... .........coccevee vercue e euv o
NOME, COGROME  .ucuuvvnevneiiniiaiireiaiinisnssssssnsssssssssossnsns (firma presa Visione) ... ......... ... cocoevee vercve e euv o
NOME, COGROME  .ucuuevnevneiiniiainnreiaisnisnssssssnsssssssssnssnsns (firma presa Visione) ... ... ...... ... coccevee vercve e euv v
NOME, COGROME  ..ucuuvvnevnniiniininnieiaiinisnssesssnssnssssssnssnnns (firma presa Visione) ... ... ...... ... coccevcee vercve e vev e
NOME, COGROME  .ucuuevneineiiniiniinieiaisnisnssssssnsssssssssnssnns (firma presa Visione) ... ......... .. coceevee vercue e euv o
Nome, COZGROME  .....ueeneineiieiiniiieiieiiniiieiieiineiiscisiieccnnns (firma presa Visione) ... ... ...... .. ocoeecee vee e ves v
Nome, COZGROME  .....ueeneineiiniiniiiiiieiiniiieiieiineinscisineccnnn (firma presa Visione) ... ... ...... .. cocceecesvee e vee e o
Nome, COZGROME  .....ueeneineiiniiniiieiieiiniiierieiineiiscisineccnnns (firma presa Visione) ... ... ....... . cccceeceevee e vee e o
Nome, COZGNOME  ...c.uevneinniiniineiieiiiiieiieiiiinecisiincesscnnns (firma presa ViSione) ... ... ....... .. occeeces ve e ves e o
Nome, COZGROME  .....ueeneineiiniiniiieiieiiniiieiieiineiiscisiieccnnn (firma presa Visione) ... ... ...... .. cocceecee vee e ves e o
Nome, COZGROME  .....ueeneineiiniiniiieiieiineiieiieiieiiseiscneccnnes (firma presa Visione) ... ... ...... .. ecoeecesvee e vee e
NOME, COGROME  .ucuuvvnevneiiniiaiireiaiinisnssssssnsssssssssossnsns (firma presa Visione) ... ... .......c..coccevee vercue e vuv v
NOmME, COGROME  ..ccuuevnevneiiniiniireiaiinisnssssssnissscssssassnsns (firma presa Visione) ... ... ...... ... coccevee vercve e euv v
INOME, COZROME  ...c.uevnniininnriieiiaiirecnnisatsssssnssnscssssnssnces (firma presa ViSiOne) ... ... ... .c.co. e veevesveevr e e e
INOME, COGROME  ..c.uevnniininnreieiiaiirecenrsatossssnssnssssssassncos (firma presa ViSiOne) ... ... ... ... co. v veevesveevrcvr e o
INOME, COGROME  .cc.uevnniininnriieiiaiirecenisatossssnssnscsnsosasnse (firma presa ViSione) ... ... ... ... oo e veeveeveevrcvn e e
Nonte, COZROME  .....cuenueneinineiniieiiiiniiiiieiniieiieineieciecnn (firma presa VISIONe) ... ...... ... veeveve escee cvee ean
Nonte, COZGROME  .....cuenueneinineiniieiiiiniiiiieiniieiieincieciennn (firma presa VISIONe) ... ...... ... veeveve escue cvee ean
Nonte, COZROME  .....cuenueneinineiniieiiiiniiiiieiniieiieineieciecnn (firma presa VISIONe) ... ...... ... veevev e esee cvnee ean
None, COZROME  ......uenuvneinineiniieiiiiniieiieiiieiieiacieciecan (firma presa VISIONe) ... ...... ... veeveve escee cvnee ean
None, COZROME  .....cuenuenennineiniiniiiiniieiieiniiecieiaeiaciecnn (firma presa ViSione) ... ......... ... eccoee cesveevee veevee o
None, COZROME  .....cuuenueneinineiniiniiiiniiiiieiniiecieiaciaciennn (firma presa ViSione) ... .......... ... vccoee cesveevee veevee o
INOME, COGROME  ...c.uevvniininnreieiiniisecenssaissssssssnssssssnssnces (firma presa VISiOne) ... ... ... ... cc. e veevesvee vt cvr e o

INOME, COGROME  .c.c.uevniininnriieiiaiirecsnssatsssssssssssssssnssncns (firma presa ViSiONne) ... ... ... ... co. v veevesveever e e e



